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PHAP LENH CAN BQ CONG CHUC
VA VIEC TUYEN DUNG - SU DUNG - QUAN LY CBCC
TRONG CO QUAN NHA NUGC
Phép I¢nh cén b, cong churc ra do1 nam 1998 vira dugc stra ddi 2 1an: 1an 1 vao nim
2000 va lan 2 vao ndm 2003.
|-Doi twong diéu chinh ciia Phip 1énh CBCC:

Can by, cong chirc duoc quy dinh trong Phéap 1énh can bg, cong chirc stra doi nim
2003 1a cong dan Viét Nam, trong bién ché, co thé hudng luong tir ngan sach nha
nude hodc tir cac ngudn thu sy nghiép.

*Phap lénh can b, cong chire chi diéu chinh cac doi twong sau:

1. Nhitng nguoi do bau cir dé dam nhiém chirc vu theo nhiém ky trong hé théng chinh
trj tir Trung wong dén cip huyén.

2. Nhiing nguoi dugc tuyén dung, b6 nhiém hodc duogc giao gitt mdt nhiém vu thuong
xuyén trong to chirc chinh tri, t6 chirc chinh tri-xa hoi tir Trung wong dén cip huyén.

3. Nhiing nguoi dugc tuyén dung, bo nhiém vao mot ngach cong churc hoac dugc giao
giit mot cong vu thuong xuyén trong cic co quan nha nude tir Trung wong dén cip
huyén.

4. Nhitng nguoi dugc tuyén dung, b6 nhiém vao mot ngach vién chuc hodc giao gilr
mot nhiém vy thudng xuyén trong don vi su nghi€p cua nha nudc, t6 chire chinh tri, to
chirc chinh tri - xa hoi.

5. Tham phan Toa &4n nhan dan, kiém sat vién vién kiém sat nhan dan.

6. Nhitng nguoi duoc tuyén dung, bd nhiém hodc duoc giao gitt mGt nhi€ém vu thuong
xuyén lam viéc trong co quan, don vi thudc quan doi nhan dan va cong an nhan dan.

7. Nhitng nguoi do bau cir dé dam nhiém chtrc vu theo nhiém ky trong Hoi dong nhan
dan, Uy ban nhan dan, dang uy va nhing ngudi ding dau t6 chic chinh tri - x4 hoi
cap xA.

8. Nhitng ngudi duoc tuyén dung, giao gitt mot chirc danh chuyén moén nghiép
vu thudc Uy ban nhan déan cap xa.

*Nhirng d6i twong khong nim trong su diéu chinh ciia Phap lénh can bd., cong

chwre:

1. Nhirng ngudi do bau ctr nhung khéng gitt mot chie vu gi trong hé thdng chinh tri.
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2. ST quan quan doi nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan qubc phong.

3. Si quan, ha si quan chuyén nghiép cong an nhan dan.

4. Thanh vién hoi dong quan tri, tong giam ddc, pho tong giam déc, giam dbc, pho
giam déc, ké toan trudng va cac can bd quan 1y khac trong doanh nghiép nha nudc.

1. Nghia vu cua can b0, cong chirc:

Nghia vu cua can b9, cong chuc la nhiing gi ma can by, cong churc phai lam; 1a bon
phan, trach nhi¢m cua can b, cong chirc voi nha nude, voi nhan dan.

Viéc quy dinh nghia vu gitp cho cén bd, cong churc xac dinh dung dén, d?ly du vai tro,
trach nhiém ctia minh dong thoi ddy 1a co s quan trong cho to chirc, co quan va nhan
dan kiém soat hanh vi cua can bo, cong chuec.

Theo quy dinh cua Phap 1€nh can by, cong churc hién hanh can bg, cong chure c6 cac
nghia vu sau day:

1. Trung thanh véi Nha nude Cong hoa xa hoi chi nghia Viét Nam.

2. Chap hanh nghiém duong 16i, chu trwong, chinh sach, phap luat ciia Pang va
Nha nudc.

3. Tan Tuy phuc vu nhan dan.

4, Lién h¢ chat ché voi1 nhan dan, tham gia sinh hoat véi dan noi cu trg, chiu su

giam sat cua dan.

5. Co6 16i séng lanh manh, trung thuc, can kiém liém chinh, chi cong vo tu.

6. C6 ¥ thire t6 chire ky luat va trach nhiém trong cong tac.

7. Thuong xuyén hoc tap nang cao trinh do.

8. Chép hanh su diéu dong, phan cong cong tic cua co quan, t6 chirc co thim
quyén.

9. Can bg, cong chuc lanh dao ngoai chiu trach nhiém trudc phép luat vé viéc thi

hanh cong vu ctia minh con chiu trach nhi€ém viéc thi hanh nhiém vu cong vu cta can
b, cong chirc thudc quyén minh quan ly.

10.  Céan b, cong chirc phai chap hanh nghiém quyét dinh cua cap trén; khi ¢ cin
ctr dé cho quyét dinh d6 1a trai phap luat thi phai bao cdo ngay véi ngudi ra quyét

dinh; néu phai 1am thi bao 1én cp trén truc tiép ctia ngudi ra quyét dinh va khong phai

chiu hau qua cta viéc thi hanh quyét dinh dé.
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111. Quyén lgi ciia can b0, cong chue:

Quyén loi cta can bd, cong chire 1 nhimg cam két hay d6 1 nghia vu ctia nha nuéc
v6i can by, cong chuec.

Theo quy dinh hién hanh can bd, cong chirc c¢6 02 loai quyén lgi sau day:

Thir nhdt: Pugc huong tit ca quyén loi nhu nguoi lao dong khac theo quy dinh cia
Bo luat lao dong: duoc nghi hang nam; nghi cac ngay 1&; nghi vé viéc riéng; nghi
khong hudng luong; hudng ché d6 tro cép BHXH, é6m dau, tai nan lao dong, bénh
nghé nghiép, thai san, huu tri, ché do tur tuat. ..

Thir hai: Ngoai nhitng quyén loi trén can bo, cong chiic con duge:

1. Pugc hudng tién lvong twong xémg v6i nhiém vu, cong vy; co chinh sach vé
nha &, cac chinh sach khac va dugc dam bao diéu kién lam viéc.

2. CBCC lam viéc ¢ vung cao, vung sau, vung xa, hai dao hodc lam viéc trong cac
nganh nghé doc hai, nguy hiém dugc huéng phu cép va chinh sach wu dii cia Chinh
pht.

3. CBCC dugc tham gia hoat dong chinh tri xa hoi theo quy dinh cua phap luat;
duoc tao diéu kién hoc tap nang cao trinh d9, dugc quyén nghién ctru khoa hoc, sang
tao, dugc khen thuong khi hoan thanh xuét sic nhiém vu cong vu.

4. Co quyén khiéu nai, tb cao, khoi kién vé viéc lam cua co quan, to chirc, c4 nhan

minh cho 12 trai phap luat dén noi c6 thim quyén theo quy dinh ctia phap luat.

5. Khi thi hanh nhiém vu cong vu can b, cong chic dugc phap luat va nhan dan
bao vé.
6. Hy sinh trong khi thi hanh nhiém vu cong vu dugc xem xét dé cong nhan 1a liét

si. Néu can b9, céng chirc bi thuong khi thi hanh nhiém vu céng vu thi dugc xem xét
dé ap dung chinh séch, ché do twong ty nhu thuong binh.

1VV. Nhirng viéc can bg., cong chirc khong dwgc 1am:

1. Can bo, cong chic khong duoc chay ludi, tron tranh, thoai thac nhiém vu cong
vu; khong duogc gy beé phai, mét doan két, cuc b, tu v bo viéc.

2. Khéng dugc cira quyén, hach dich, sach nhiéu, gdy kho khin, phién ha véi co

quan, to chure, ca nhan trong khi giai quyét cong viéc.
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3. Khong dugc thanh 1ap, tham gia thanh 1ap, tham gia quan 1y diéu hanh céc
doanh nghiép tu nhan, cong ty TNHH, cong ty c¢6 phan, cong ty hop danh, hop tac x4,
bénh vién tu, trudng hoc tu va td churc nghién ctru khoa hoc tu.

4. Can bo, cong chirc khong duge lam tu van:

- Nhirng viéc lién quan dén bi mat nha nudc, bi mat cong tac.

- Nhitng cong viéc thudc tham quyén giai quyét cuia minh.

- Nhirng viéc ma lam tu van c6 kha ning gy phuong hai dén loi ich quéc gia.

5. Trong thoi han it nhat 13 5 ndm ké tir khi ¢t quyét dinh nghi huu hodc théi viéc,
khong duoc lam vi¢e cho bét ¢l td chirc, c4 nhan nao trong pham vi cong vi¢c co lién
quan dén bi mat trudc ddy minh dam nhiém.

6. Nguoi ding dau, cap pho cia nguoi ding dau co quan vo hodc chong nhing nguoi
d6 khong dugc gop von vao doanh nghiép hoat dong trong pham vi nganh, nghé ma
nguoi d6 truc tiép thuc hién viéc quan Iy nha nuéc.

7. Nguoi ding dau va cip pho cua ngudi ding dau co quan t chirc khong dugc b tri
vo hodc chéng, bd me, con, anh chi em rudt ctia minh gilt chtrc vu lanh dao vé t chirc
nhan su; ké toan — tai vu; lam thu quy, thu kho; t6 chirc mua ban vat tu hang hda, giao
dich, ky két hop dong cho co quan, to chirc do.

V. Huu tri va thoi viéc:

1. Huu tri:

- Can bo, cong chirc du diéu kién vé tudi doi va c6 thoi gian dung BHXH quy
dinh trong B0 luét lao dong thi dwoc hudng ché do huu tri va cac ché do khac.

- Trong mot sd trudng hop can bo, cong chic di du didu kién nghi huu co thé
duoc kéo dai thém. Thoi gian kéo dai khong qua 5 nam, trong trudong hop dac biét co
thé kéo dai thém.

Nhung phai dam bao nguyén tic sau:

+ Co quan t6 chuc st dung céan bg, cong churc thuc sy c6 nhu cau.

+ Can bg, cong chure ty nguyén va cé du strc khoe dé tiép tuc lam viéc.

2. Théi viéc:

- Can b, cong chirc (trir nhirng ngudi do bau ctr) duge thoi viée va huong ché

d6 thoéi viée trong 02 trudng hop sau:

+ Do sap x€p t6 churc, giam bién ché.
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+ C6 nguyén vong thoi viéc dugc cip c6 tham quyén dong ¥.

- Can bg, cong chic tu y bo vi¢ce thi bi ky luat, khong duoc hudng ché do théi
viée va cac quyén loi khac, phai bdi thudng chi phi dao tao.

- Chua cho thoi viée khi can bg, cong chirc dang bi xem xét ky luat hodc bi truy
cuu trach nhi€ém hinh su.

V1. Khen thwéng va xir ly vi pham:

1. Khen thuéng:

- Céan bd, cong chuc co thanh tich xuét sic dugc xem xét khen thudng véi cac
hinh thtrc sau day:

+ Gidy khen.

+ Bang khen.

+ Danh hiéu vinh du Nha nudc.

+ Huy chuong.

+ Huan chuong.

- Can bo, cong chirc (trir cac chirc danh do bau ctr) 14p thanh tich xuét sic trong
thuc hién nhiém vu cong vu thi dugc xem xét nang ngach, nang bac luong trudc thoi
han.

2. Ky luat:

- Cén by, cong chire (trir cac chie danh do bau cir) vi pham quy dinh phap luat
néu chua dén mirc bi truy ctru trach nhiém hinh sy thi phai chiu mét trong nhiing hinh
thire ky luat sau:

+ Khién trach.

+ Canh céo.

+ Ha bac luong.

+ Ha ngach.

+ Céch chuc.

+ Budc thoi viéc.

- Can b, cong chirc vi pham phap luat ma c6 du hiéu cta pham t6i thi bi truy

cuu trach nhiém hinh su.
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- Néu ¢6 hanh vi vi pham phap luat trong khi thi hanh nhiém vu, cong vu gay
thiét hai cho ngudi khéc thi phai hoan tra cho co quan, to chirc khoan tién ma co quan,
t6 chtrc da bdi thuong cho nguoi bi hai.

- Viéc ky luat can bd, cong chirc phai duoc Hoi déng ky ludt cua co quan xem
xét, dé nghi co quan, t6 chirc c6 tham quyét quyét dinh.

- Trong thoi gian bi xem xét ky luat, can bg, cong chic cod thé bi tam dinh chi
cong tac. Thoi han tam dinh chi khong qua 15 ngay, truong hop dic biét co thé kéo
dai nhung khong qua 03 thang. Trong thoi gian bi tam dinh chi cong tac duwoc hudng
luong theo quy dinh cta Chinh phu.

- Can b, cong chirc (trir chtrc danh bau cir) bi ky ludt bang hinh thuc khién
trach, canh cdo, cach chuec thi bi kéo dai thoi gian nang bac luong thém 01 nam. Néu
bi ky luat tir hinh thirc khién trach dén cach chirc thi khong duoc bd nhiém vao cac
chtic vu cao hon trong thoi han it nhat 13 01 ndm ké tir khi ca quyét dinh ky luat.

- Cén b, cong churc vi pham phép luat bi toa an phat tt ma khong cho hudéng an
treo thi duong nhién bi budc thdéi viéc.

VII. Tuyén dung, sir dung, quin Iy cin bd, cong chirc:

1. Pham vi diéu chinh:

- Vén dé tuyén dung, sir dung, quan 1y can bo, cong chirc phap 1énh can bo, cong
chire dd danh 02 chuong noi vé van dé nay.

- Nghi dinh 117/2003/ND-CP va Thong tu 09/2004/TT-BNV quy dinh viéc
tuyén dung, st dung, quan 1y can bg, cong chiic trong cic co quan nha nudc, luc
lugng vii trang, td chire chinh tri, t6 chirc chinh tri - x3 hoi.

2. P6i twgng diéu chinh:

Cong chirc noi tai Nghi dinh 117/2003/ND-CP: 1a cong din Viét Nam, trong bién ché,
hudng luong tir ngan sach nha nudc, lam viée trong cac co quan sau day:

- Vin phong Qudc hoi.

- Vian phong Chu tich nudc.

- Céc co quan hanh chinh nha nuéc tir Trung wong dén cap huyén.

- Tda 4n nhan dan, vién kiém sat nhan dan.

- Co quan dai dién nha nudc ta & nudc ngoai.

- Pon vi thudc quan doi, cong an nhan dan.
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- B may gitip viée thudc to chirc chinh tri, to chirc chinh tri - xd hoi tir Trung
wong dén huyén.

3. Phéan loai cong chirc:

Hién nay c6 03 cach phan loai cong chirc:

- Phéan loai theo trinh d¢ dao tao: chia cong chirc thanh 03 loai:

+ Cong chuc loai A: La nguoi dugc bod nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao
chuyén moén giao duc dai hoc va sau dai hoc gff)m: cao déng, dai hoc, thac s, tién si.

+ Cong chuc loai B: La nguoi dugc b nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao
chuyén mén gido duc nghé nghiép.

+ Cong chuc loai C: La nguoi dugce bd nhiém vao ngach yéu cau trinh do dao tao
chuyén mén dudi gido duc nghé nghiép.

- Phan loai theo ngach cong chuec:

+ Chuyén vién cao cip va twong duong trd 1én.

+ Chuyén vién chinh va tuong duong.

+ Chuyén vién va twong duong.

+ Cén sy va tuong duong.

+ Nhan vién va tuong duong.

- Phan loai theo vi tri cong tac: Chia lam 02 loai:

+ Cong chtrc 1anh dao, chi huy.

+ Cong chuc chuyén mon, nghi¢p vu.

4. Tuyén dung cong chirc:

*Vi cdn bp, cong chivc néi chung viéc tuyén dung cé 02 hinh thirc: Thi tuyén va
xét tuyén.

Xét tuyén trong nhitng truong hop ngudi tinh nguyén 1am viée tir 5 ndm trd 1én & ving
cao, ving siu, ving xa, bién gidi, hai dao hoic dap Gmg yéu cau xay dung doi ngii can
bd, cong churc vung dan tdc it nguoi.

*Piéu ki¢n ding ky dw tuyén:

+ La cong dan Viét Nam c6 dia chi thuong tra tai Viét Nam.

+ Tudi tir 18 dén 40. Mot s6 truong hop c6 thé cao hon nhung khong qua 45.

+ Lam day du, dung yéu cau hd so du tuyén.

*Nguyén tic tuyén dung:
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+ Binh dang.

+ Khéch quan.

+ Nguyén tic uu tién.

+ Cong khai.

+ Chat luong.

+ Xuét phét tir yéu cau thyc té.

*Ngudi duoc tuyén dung phai trai qua mot thoi gian tp sy theo quy dinh (trir 1 sd
truong hop khong thuc hién ché do tap su).

*Sau thoi gian tap sy néu dat yéu cau co quan c6 thim quyén quyét dinh bo nhiém vao
ngach cong chtrc.

5. Str dung cong chirc:

“Bé tri phén cong cong tic:

- Nguoi dimg dau co quan st dung coéng chirc chiu trach nhiém bé tri, phan
cong giao nhiém vu cho cdng chirc; bao dam céc didu kién can thiét dé cong chic thi
hanh cong vu, thuc hién day da ché do, chinh sach voi cong chirc.

- BO tri, phan cong cong tac cho cong chirc phai: phu hop nhiém vu duoc giao
vo1 ngach cong chic dugc bd nhiém, cong chuc ¢ ngach nao thi bd tri cong vi¢c phu
hop vé1 ngach do.

*Chuyén ngach:

- Ngach cong chire 1a chic danh cong chirc duoc phan theo nganh, thé hién cip
d6 vé chuyén mén nghiép vu.

- Chuyén ngach 1a chuyén tir ngach ndy sang ngach khic c6 cung cip do vé
chuyén mén nghiép vu.

- Cong chic dugc phan cong nhiém vu ma khong phu hop véi ngach cong chirc
dang git thi phai chuyén ngach cho phi hgp véi vi tri va chuyén mén nghiép vu.

- Chuyén ngach khong thi nhung phai qua kiém tra, sat hach cta hoi dong kiém
tra vé trinh d9, ning luc cta cong chirc.

*Ndng ngach va ndng bdc lwong:

- Nang ngach 13 ning tir ngach thip 1én ngach cao hon trong cung mot nganh

chuyén moén nghiép vu.

Tai liéu thudc bdn quyén cia UB Academy ©
Hoat déng chia se tai liéu dao tao phdi dude su cho phép cua UB Academy.



Cicodery  //// AN

- Cong chtrc ¢6 du tiéu chuan, diéu kién, vi tri cong tac phu hop véi ngach va
con ngach trén trong cing mot nganh chuyén moén thi ¢6 thé duoc nang ngach. Viéc
nang ngach cho cong churc phai qua ky thi nang ngach.

- Nang luong cho cong chirc dugc thuc hién thong qua nang bac luong theo tham
nién va nang bac luong trude thoi han.

6. Quan ly cong chirc: Noi dung quan 1y cong chirc gom:

- Ban hanh va t6 chire thuc hién cic van ban QPPL, diéu 18, quy ché, phan cap
quan 1y cong chuec.

- Lap quy hoach, ké hoach xay dung, ddo tao, boi dudng cong chic.

- Quy dinh chtrc danh va tiéu chuan cong chic.

- Quyét dinh bién ché cong chirc trong co quan hanh chinh nha nuéc.

- T6 chire thuc hién quén 1y, str dung, dao tao, bdi dudng cong chic.

- Ban hanh quy ché tuyén dung, nang ngach, ché do tap su.

- Danh gid cong chuec.

- Chi dao, t6 chirc thuc hién ché do tién luong, chinh sach ché do dai ngd, khen
thudng, ky ludt cong chue.

- Thuc hién ché d6 bao céo va thdng ké cong chirc.

- Thanh tra, kiém tra viéc thi hanh quy dinh cta phap luat vé cong chic.

- Chi dao, t6 churc giai quyét khicu nai, to6 cdo doi véi cong chirc.
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